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المهام المنفذة بعمادة خدمة المجتمع في فترة الإجازة
تقرير موجز
من 25/7/1432هـ حتى 24/9/1432هـ








قائمة  بالمهام المنفذة خلال الفترة من 25/1432هـ حتى 24/9/1432هـ
	رقم
	موضوع المهمة
	الإجراءات

	1
	تفعيل  الاتفاقيات
	· اتفاقية الصندوق الخيري الاجتماعي ( التابع لوزارة الشؤون الاجتماعية ) 
· مراسلة الجهات المشمولة بخدمات الصندوق الخيري الاجتماعي
· اتفاقية إدارة التربية والتعليم
· اتفاقية الأمن العام

	
	
	

	
	التخطيط للبرامج التعليمية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ.

	· إعداد الخطط للبرامج التعليمية
· تجهيز قاعات التدريس والمعامل 
· التنسيق مع الكليات المنفذ بها البرامج
· برنامج تجسير للتخصصات الصحية
· التنسيق لإعداد تصور مشترك حول برنامج تجسير في الخصصات الصحية لتقديمه لمجلس الجامعة في جلسة 27 شوال 1432هـ.

	
	الحملات التسويقية للبرامج التعليمية
	· المرحلة الأولى
· المرحلة الثانية

	
	القبول والتسجيل في البرامج التعليمة 

	· إعداد صفحة على بوابة الجامعة للتسجيل
· وضع الضوابط والشروط للالتحاق بالبرامج 
·  استقبال ملفات المسجلين في البرامج 
· لقاءات تشاورية مع المعنيين بالجامعة بشأن القبول في البرامج

	
	إعداد الخطط  للبرامج  التدريبية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ
	· إعداد الخطط التدريبية والدليل التدريبي للعمادة
· تجهيز مراكز تدريب بالكليات
· التنسيق مع الكليات بشأن تنفيذ برامج التدريب
· حملة تسويقية لبرامج التدريب



تابع قائمة  بالمهام المنفذة خلال الفترة من 25/1432هـ حتى 24/9/1432هـ
	رقم
	موضوع المهمة
	الإجراءات

	
	دراسة الاحتياج الوظيفي للمحافظات التابعة لجامعة المجمعة

	· تشكيل لجنة لدراسة الاحتياجات
· إعداد أدوات الدراسة
· الزيارات الميدانية
· تحليل النتائج

	
	استكمال الخطة الإستراتيجية للعمادة

	· بناء الخطة
· التنسيق مع مسئولي الخطة بالجامعة والمنظمة العربية


















فترات تناوب العميد والوكيل خلال الأجازة


	المسئول
	من تاريخ
			إلى تاريخ

	العميد
	 25/ 8/1432هـ
	24 /9 /1432هـ

	الوكيل
	25 / 7/1432هـ
	25 / 8/1432هـ

















المهمة الأولى : تفعيل  الاتفاقيات
إجراءات تنفيذ المهمة:		
(1-1) متابعة اتفاقية الصندوق الخيري  الاجتماعي 
حيث تم التواصل مع الصندوق وإمداده بالبرامج المطلوب تنفيذها ليدعمها الصندوق ،وكان التواصل لدعم ثلاثة برامج هي دبلوم المحاسبة طلاب وطالبات ودبلوم الحاسب الآلي شبكات وبكالوريوس التمريض وقد تمت الموافقة عل دعم دبلومي المحاسبة والحاسب وتم الإعلان عن ذلك بالصحف الرسمية ، ومازالت المباحثات جارية حول البرنامج الثالث .
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 70%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(1-2) مراسلة جميع الجمعيات الخيرية والجهات المشمولة بخدمات الصندوق الخيري الاجتماعي: وهدفت هذه المراسلات إلى التعريف بالبرامج التعليمية التي تقدمها العمادة ،وبحث آليات توعية المشمولين بخدمات هذه الجهات بأهمية التسجيل في هذه البرامج.
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%



(1-3) تفعيل اتفاقية إدارة التربية والتعليم استكمال إعداد برنامج لتأهيل القيادات الإدارية بإدارة التربية والتعليم بمحافظة المجمعة  ووضع التصور الكامل والتوصيف للبرنامج ورفعه إلى وزارة الخدمة المدنية لاعتماده وتصنيفه، البرنامج وجارى استكمال الإجراءات 

نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 80% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(1-4)اتفاقية الأمن العام  تم زيارة بعض فروع الأمن في المجمعة فأحالونا إلى الأمن العام في الرياض ، وتمت زيارة سعادة اللواء مساعد مدير الأمن العام للتدريب ، ورحب بالتعاون ، وتم إعداد مذكرة حول الاتفاق بين الجامعة والأمن العام ، وسوف يتم تقديمها في بداية شوال وعرضها على سعادة الفريق مدير الأمن العام . 
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 20% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


المتوسط العام لتنفيذ المهمة الأولى
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة الأولى 70%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :












المهمة الثانية : التخطيط للبرامج التعليمية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ
إجراءات تنفيذ المهمة:		
(2-1) إعداد الخطط للبرامج التعليمية  
تم استكمال الخطط الدراسية والتوصيف للبرامج التعليمية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ،كما تم التنسيق مع كلية العلوم الطبية التطبيقية بشأن خطط برنامج التجسير في التحصصات الصحية .
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 80%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(2-2) تجهيز قاعات التدريس والمعامل : قامت العمادة بالتنسيق مع الشئون المالية والإدارية وكليتي التربية بالمجمعة والعلوم الطبية التطبيقية بتجهيز(6) قاعات تدريس ومعملين للحاسب الآلي ،بواقع معمل و(4) قاعات بكلية التربية ،ومعمل وقاعتين بكلية العلوم الطبية بنات (يمكن الاستخدام كمركز تدريب نسوي مسائي).
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 90% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(2-3) التنسيق مع الكليات المنفذ بها البرامج : تم التنسيق متابعة الاستعدادات والتجهيزات مع الكليات التالية :
· كلية التربية بالمجمعة
· كلية العلوم الطبية التطبيقية بالمجمعة
· كلية التربية بالزلفي
· كلية العلوم بالزلفي
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 100% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(1-4)تنفيذ برنامج تجسير للعلوم الصحية  تم التنسيق مع كلية العلوم الطبية التطبيقية لتنفيذ برنامج تجسير في العلوم الصحية ،كما تم التواصل مع الجامعات المنفذة للبرنامج (جامعة حائل-جامعة الباحة) بهدف نقل الخبرات ،كما تم وضع الشروط والضوابط الخاصة بالبرنامج 
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 100% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(1-5)التنسيق لإعداد تصور حول برنامج تجسير في العلوم الصحية   : تم التنسيق مع كلية العلوم الطبية في وضع تصور حول برنامج تجسير في العلوم الصحية يتضمن المقدمة والشروط والضوابط والمعادلة الخاصة بالمقررات التي ستقدم في البرنامج وذلك لعرضه على مجلس الجامعة المقرر عقده بتاريخ 27 /10/1432هـ بمشيئة الله.
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 60% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


المتوسط العام لتنفيذ المهمة الثانية
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة الثانية 86%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :










المهمة الثالثة : الحملات التسويقية للبرامج التعليمية
إجراءات تنفيذ المهمة:		
(3-1) المرحلة الأولى  
· عقد اجتماع بحضور أحد المتخصصين في مجال التسويق من كلية العلوم بالغاط .
· تحديد استراتيجية الخطة التسويقية.
· التعاقد مع مسوق دعائي لتسويق البرامج التعليمية في ضوء اللوائح المنظمة.
· الإعلان عن البرامج وشروطه وضوابطها في بوابة الجامعة
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(3-2) المرحلة الثانية : 
· مراسلة الدوائر والهيئات  الحكومية والخاصة بشأن البرامج التعليمية 
· عمل البنارات والبروشورات الخاصة بالبرامج  وتوزيعها بالمحافظات التابعة للجامعة
· إعداد الأدلة الخاصة بالبرامج
· الإعلان عن البرامج التعليمية في جريدتين رسميتين 
· رسائل بالجوال
· إعلانات عن البرامج في المنتديات  
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 80% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


المتوسط العام لتنفيذ المهمة الثالثة
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة الثالثة 90%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :














المهمة الرابعة : القبول والتسجيل في البرامج التعليمية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ
إجراءات تنفيذ المهمة:		
(4-1) إعداد صفحة على موقع الجامعة للتسجيل :
(4-2) تم التنسيق مع عمادة الشئون الألكترونية ومسئولي بوابة الجامعة لإنشاء الصفحة ،وتم تفعيلها وبلغ عدد المسجلين ألكترونياً في البرامج من خلال الصفحة 508 طالب وطالبة حتى وقت كتابة التقرير .
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(4-3) وضع الضوابط والشروط الخاصة بالبرامج : 
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(4-4) استقبال ملفات المسجلين بالبرامج : وجاري تنفيذ هذا الإجراء مع فحص دوري لمحتوياتها وتسجيل الملاحظات وبحثها خلال اللقاءات التشاورية.
نسبة تحقق الإجراء	
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 50% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(1-4)لقاءات تشاورية :  تم التنسيق مع كلية العلوم الطبية التطبيقية ، وعمادة القبول والتسجيل لتنفيذ لقاءات تشاورية  بهدف الوقوف على أساليب الاستعداد لبدأ تنفيذ البرامج ودور كل جهة أثناء عملية التنفيذ وأهم المشكلات التي قد تواجهنا ومقترحات للتغلب عليها.  والاتفاق على آلية التسجيل للملتحقين للبرامج من خلال نظام التسجيل بالجامعة  
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 50% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


المتوسط العام لتنفيذ المهمة الرابعة
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة الرابعة 75%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :


















المهمة الخامسة : التخطيط للبرامج التدريبية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ
إجراءات تنفيذ المهمة:			
(5-1) إعداد الخطط التدريبية والدليل التدريبي 
تم استكمال الدليل التدريبي وتوصيف البرامج التدريبية التي ستنفذ مع بداية العام الجامعي 1432/1433هـ،وجاري إعداد الجدول الزمني لتنفيذ البرامج
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 80%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(5-2) تجهيز مراكز تدريب  : قامت العمادة بالتنسيق مع الشئون المالية والإدارية وكلية العلوم الطبية التطبيقية بشأن تجهيز قاعتي تدريب ومعمل حاسب آلي لإنشاء مركز تدريب نسوي مسائي خاص بالعمادة وهو الآن تحت الإنشاء 
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 60% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(5-3) التنسيق مع الكليات المنفذ بها البرامج : تم التنسيق متابعة الاستعدادات والتجهيزات مع الكليات التالية :
· كلية العلوم الطبية التطبيقية بالمجمعة
· كلية التربية بالزلفي
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 60% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%



(5-4) حملة تسويقية للبرامج التدريبية : لم تنفذ حتى تاريخه
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 0% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


المتوسط العام لتنفيذ المهمة الخامسة
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة الخامسة 50%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :



















المهمة السادسة : دراسة الاحتياج الوظيفي للمحافظات التابعة للجامعة
إجراءات تنفيذ المهمة:		
(6-1)  تشكيل لجنة لدراسة الاحتياجات الوظيفية للمحافظات التابعة لجامعة المجمعة 
باقتراح من عميد عمادة خدمة المجتمع صدر قرار معالي مدير الجامعة رقم (1765/1/و) بتاريخ(10/7/1432هـ) تقوم بدراسة الاحتياجات الوظيفية بالمحافظات التي تتبع الجامعة 
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(6-2) إعداد أدوات الدراسة 
تم إعداد الدوات الخاصة بالدراسة (استبيان –مقابلة –تصور مقترح للقاء رجال الأعمال مع قيادات الجامعة
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


	
(6-3) زيارات ميدانية  تم زيارة مكتب العمل بمحافظة المجمعة والغرفة التجارية وجاري استكمال باقي الزيارات بغرض تطبيق أدوات الدراسة
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 20% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(6-4) تحليل النتائج  لم تنفذ . 
نسبة تحقق الإجراء	
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 0% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


المتوسط العام لتنفيذ المهمة السادسة
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة السادسة 55%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :


















المهمة السابعة : استكمال الخطة الاستراتيجية للعمادة
إجراءات تنفيذ المهمة:			
(7-1) إعداد الخطة الاستراتيجية للعمادة
تم إعداد الخطة الاستراتيجية للعمادة باستخدام بطاقة الأداء المتوازن وفي ضوء الأهداف الاستراتيجية والتفصيلية للجامعة ،وقد مرت الخطة بمراحل البناء الأولي ثم التحكيم فالاعتماد
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
 بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 100%.كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(7-2) تنفيذ بعض مبادرات الحطة الاستراتيجية للعمادة  : تحت التنفيذ
نسب التقدم في تنفيذ الإجراء 
بلغت نسبة تحقيق هذا الإجراء 20% كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%


(7-3) التنسيق مع مسئول الخطة الاستراتيجية في الجامعة والمنظمة العربية (المسئولة عن الخطة الاستراتيجية للجامعة  : وذلك من خلال:
· تحكيم حطة العمادة
· فحص العمادة لتقرير تشحيص الوضع الراهن للجامعة وإبداء المرئيات حوله
نسبة تحقق الإجراء
بلغت نسبة تحقق هذا الإجراء 100% تقريباً كما بالشكل:
	10%
	20%
	30%
	40%
	50%
	60%
	70%
	80%
	90%
	100%




المتوسط العام لتنفيذ المهمة السابعة
بلغ المتوسط العام لتنفيذ المهمة السابعة 74%
 والشكل البياني التالي  يوضح ذلك :











تمثيل المتوسط العام لمستوى إنجاز المهام












 متحقق	 غير متحقق	0.750000000000001	0.25	
 متحقق	 غير متحقق	0.750000000000001	0.25	
 متحقق	 غير متحقق	0.750000000000001	0.25	
 متحقق	 غير متحقق	0.55000000000000004	0.45	
 متحقق	 غير متحقق	0.55000000000000004	0.45	
 المهمة الأولى	 المهمة الثانية	70	86	
مستوى إنجاز المهام
0	0	0	0	0	0	0	70	86	90	75	50	55	74	

 متحقق	 غير متحقق	0.750000000000001	0.25	
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